
 

قرار التكليف
  

 تكليف رائد النشاط  بشــأن: 

 عام دراسي المدة: هـ       1440  /12 / 19    التاريخ:     ...............      اليوم: 

السمرقم السجل المدني

 أنا القائد التربوي : ..................................................

ءء علـى الصلاحيات الممنوح ة لنـا والـواردة بقـرار معـالي وزيـر التعلـيم رقـم  ه ،1437/ 4/ 1وتـاريخ 37617168بنـا

والقاضي بمنح قادة المدارس الصلاحيات المرفقة بالقرار واستنادءا إلى ما ورد في الدليل التنظيمي لمدارس التعليم العام

هـ وبمقتضى النظام ، نقرر ما يلي :   17/2/1437 وتاريخ 37354124الصادر بال رقم 

  1441-1440  للعام الدراسي تكليف رائد النشاط   : ..................................................

تهيئة البيئة الملئمة لممارسة النشطة غير الصفية وتنظيمها لمساندة العملية التربوية والتعليمية وفق المهام المرفقه.  

مع علمنا وثقتنا بأنكم على قدر هذا المر.. 

وال يحفظكم ويرعاكم.. 

         .........................................................اسم المكلف: 
                                                                                   .............................................................التوقيـــــع: 

                                                   
                                                                                       ........................................................... التاريــــــخ: 

 
                                                                                     يعتمد قائد المدرسة :  

عبدالعزيز بن عودة الدليل                                                                                       السم: 
  .............................................................. التوقيـع: 

والتقدير التحية مع للمعلم صورة .

لملفه صورة .  

المدرسية  القرارات ملف في الصل . 

  

.............................. الرقم: 
...........................  

...............................التاريخ:
......................... 

 

.................: المشفوعات

المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

الدارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك
مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........

 



 
 المهام و الواجبات المناطة برائد النشاط :

تنفيذ وتطبيق ابرامج الأنشطة الطلابية غير الصفية وتقويمها ...1
تحديد احتياج المدرسة من اللوازم والأدوات والتجهيزات والمتطلبات الخاصة ابالنشاط الطلابي ومتاابعة تأمينها..2
حصر احتياجات الطلاب وتنمية ميولهم وإكساابهم التجاهات الترابوية السليمة وتوزيعهم على الأنشطة الترابوية المحققة لذلك..3
تنظيم وثائق وسجلت الطلاب وفق التعليمات والضواابط ..4
المشاركة في اختيار المعلمين المشرفين على ابرامج النشاط ورواأد الفصول ..5
تعزيز قيم الأنتماء والمواطنة والمحافظة على أمن الوطن..6
المشاركة في  البرامج والأنشطة التي تعمل على تنمية العتزاز ابالدين والولء للملك والأنتماء للوطن..7
المشاركة في اكتشاف المواهب الطلابية والتعاون مع المعنيين في المدرسة في تنميتها..8
التنسيق مع المعلمين في إعداأد الأنشطة وتنفيذها ..9
تقويم النشاط الطلابي ابما ينسجم مع الهداف الترابوية، وتلبية احتياجات الطلاب ..10
عقد اللقاءات والجتماعات والدورات التدريبية للطلاب والهيئة التعليمية والقائمين على النشاط لرفع مستوى النشاط في المدرسة ..11
تضمين خطة المدرسة ابرامج وقائية وعلجية تتسهم في تعزيز الجواأنب اليجاابية لدى الطلاب ابالتنسيق مع المرشد الطلابي ..12
العداأد والتنظيم لجراء المساابقات الداخلية والخارجية ابالمدرسة وتكريم الطلاب والعاملين فيها..13
توثيق وإعداأد التقارير للبرامج والأنشطة والتقرير الختامي لأنشطة المدرسة في أنهاية العام الدراسي ..14
تفعيل البرامج التطوعية الداخلية والخارجية ابالتنسيق مع الجهات المعنية وفق التعليمات المنظمة لذلك..15
المشاركة في إعداأد الميزاأنية التشغيلية للمدرسة والشراف على صرف المخصص المالي للأنشطة والتدريب الطلابي..16
متاابعة تنفيذ ابرامج النشاط لذوي الحتياجات الترابوية الخاصة ..17
تمثيل المدرسة في مكتب التعليم أو إأدارة التعليم فيما يخص مشاركات المدرسة في البرامج والنشاطات الطلابية..18
العمل على توثيق الصلة ابأولياء أمور الطلاب والمجتمع المحلي ، وتفعيل أدورهم في النشاط الطلابي وإشراكهم ابدعم البرامج والأنشطة ..19
المشاركة في تشكيل الفرق الطلابية ومجالت النشاط ابالتنسيق مع إأدارة المدرسة ومعلميها ..20
المشاركة في تحديد )رؤساء المجالت والأندية الداخلية، ..... إلخ(..21
متاابعة تنفيذ حصة ) فترة ( النشاط الطلابي واقتراح أساليب التنفيذ والمتاابعة ورفع التقارير والمقترحات التطويرية ..22
الشراف والمتاابعة لبرامج الإذاعة المدرسية وحفظ ما يقدم فيها في ملفات خاصة..23
الشراف على البرامج والنشاطات الثقافية والجتماعية والكشفية والفنية والمهنية في المدرسة..24
تنظيم مشاركات المدرسة في النشاطات المقامة على مستوى المدرسة أو المنطقة كالمساابقات والمعارض..25
التنمية الذاتية ورفع الكفايات علمياا ومهنياا,ً وترابوياا ، واستخدام التقنية الحديثة، والمشاركة في الجتماعات واللجان ، وابرامج النشاط،.26

وحضور الدورات الترابوية التجديدية وورش العمل التي تنظمها إأدارة التعليم أو المشرف الترابوي المختص وفق التنظيم والوقت
المحدأدين لذلك .

تهيئة مقرات النشاط وتزويدها ابالمواأد والجهزة اللزمة لذلك..27
استثمار ما توفره الأدارة التعليمية من منشآت متاحة للنشاطات مثل: ابيوت الطلبة والملعب المجمعة والمراكز الكشفية و المسارح و.28

مراكز الهوايات والمكتبات العامة والأندية العلمية والأدابية والرياضية وابيوت الشبااب وأأندية الحي والمراكز الجتماعية والتنموية
وغيرها وتسخيرها لخدمة الأنشطة .

التنسيق مع المختصين في المدرسة كالمرشد الطلابي ومعلم الموهوابين ومشرفي المجالت لستثمار النشاط الطلابي في صقل مواهب.29
الطلاب وتوجيه ميولهم واستعداأداتهم ؛ لتحسين مخرجات التعليم ابشكل عام.

حصر الطلاب غير المتفاعلين مع النشاط الطلابي أداخل المدرسة واقتراح الحلول لتفاعلهم ابمشاركة المعلمين والمرشد الطلابي من خلل.30
أنشاطات مشتركة منبثقة من احتياجاتهم الخاصة .

الشراف على إعداأد اللوحات الرشاأدية والحائطية وتنظيم مواقعها..31
المشاركة في تقويم المعلمين المشرفين على الأنشطة مع إأدارة المدرسة في ابند النشاطات..32
إأنجاز كل ما يتطلبه تفعيل النشاط الطلابي مما لم يرأد أعله وما يرأد من إأدارة الترابية والتعليم والجهات إذات العلقة لحقاا، ابالسلواب.33

الأنسب وفق الضواابط المنظمة لذلك وابالتنسيق مع المعنيين في المدرسة .
المشاركة في عملية الشراف اليومي على الطلاب في الطاابور الصباحي وأثناء الفسح وغيرها ..34
المشاركة ابأعمال المناوابة مع المعلمين في المدرسة..35
القيام ابأي مهام أخرى يكلف ابها من المسؤول المباشر في مجال اختصاصه ..36

...........................التوقيـــــع:     .........................................................اسم المكلف: 

                                                                                     يعتمد قائد المدرسة :  
عبدالعزيز الدليل                                                                                       السم: 

  .............................................................. التوقيـع: 
والتقدير التحية مع للمعلم صورة .

  

.............................. الرقم: 
...........................  

...............................التاريخ:
......................... 

 

.................: المشفوعات

المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

الدارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك
مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........

 



 
لملفه صورة .  

  

.............................. الرقم: 
...........................  

...............................التاريخ:
......................... 

 

.................: المشفوعات

المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

الدارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك
مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........

 


	قرار التكليف

