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      المملكـــــة العربية السعودية                                                                                             
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تفعيل دور المجالس واللجان 
المدرسية وفق القواعد التنظيمية 
لها حيث الدعامة الرئيسية 
لإرساء إدارة المدرسة 
مع ركائز سليمة .
[image: image2.jpg]


                             

أهداف لجنة مجلس المدرسة 

1 – يعمل المجلس ويختار موضوعاته ويطرح أرائه بما لا يتعارض مع سياسة التعليم بالمملكة .

2 – يعقد المجلس اجتماعاته بدعوة من رئيسة المجلس مرتين على الأقل كل فصل دراسي . ولرئيسة المجلس إن تدعو لاجتماع طارئ عند الحاجة

3 – يعقد المجلس اجتماعاته خلال الدوام الرسمي .

4 – تكون قرارات المجلس نافذة .

5 – توثق اجتماعات المجلس بمحاضر تدون بمعرفة الأعضاء .

تقوم أمينة المجلس بالتحضير للاجتماعات وجمع الآراء والمقترحات المقدمة للمجلس وتحديد الموضوعات المراد طرحها للنقاش وإعداد الأعمال وتدوين المحاضر ومتابعة إنهاء إجراءاتها .

مهام لجنة مجلس المدرسة 

يقوم مجلس المدرسة بالمهام التالية :
1 –الاطلاع على الأنظمة  والتعليمات والتعاميم الواردة من جهات الاختصاص ( الإشراف التربوي – الصحة المدرسية – التربية الإسلامية – التوجيه والإرشاد – الموهوبات – النشاط والتغذية والمقاصف ) ومناقشتها وتفهم مضامينها ووضع آلية لتطبيقها وفق تكامل وتوافق يحقق الأهداف .

2 – بحث الوضع العام للمدرسة وما قد يكون لها من خصوصية تتطلب الدراسة والتحليل وتقديم المشورة بشأنها .

3 – بحث احتياجات المدرسة المادية والبشرية وتحديد المعوقات وتقديم الحلول المناسبة لها عن طريق أعضائه كل فيما يخصه .
4 – تدارس ما يرد للمدرسة من ملاحظات وتوجيهات واقتراحات من المشرفات الزائرات واتخاذ الإجراءات المناسبة حيالها 
5 – توجيه المعلمات إلى المشاركة الفاعلة في الإشراف على الأنشطة والبرامج المختلفة .

6 – تطوير وإيجاد مكونات المدرسة المعززة للصحة من خلال إيجاد سياسات صحية للمدرسة وإصحاح البيئة المدرسية الحسية والنفسية والاجتماعية .

7 – توفير بيئة تربوية مناسبة وتسخير الإمكانات المناسبة بما يحقق اكتشاف مواهب الطالبات ورعايتها .

8 – تنفيذ التعليمات والتوجيهات والتعاميم المتعلقة بالتغذية المدرسية والمقاصف .

9 – تنفيذ التعليمات والتوجيهات والتعاميم المنظمة لأعمال الصندوق المدرسي .

10 – تبادل الخبرات والتجارب بين أعضاء المجلس بما يحقق مصلحة العمل .

11 – عرض خطط الأنشطة والبرامج المقدمة من رائدة النشاط ، مرشدة الطالبات ، مشرفة المصلى ، ... وإقرارها بعد التنسيق بينها بما يحقق التكامل عند التنفيذ .

12 – تفعيل دور المدرسة في المجتمع وتقوية مكانتها التربوية والثقافية والاجتماعية وإيجاد فرص التكامل والتعاون بينها وبين المجتمع .
13 – تعزيز التعاون والتكامل بين المدرسة والمصالح الحكومية والأهلية المحلية ذات الصلة بما يعود على الطالبات بالخير في حاضرهن ومستقبلهن التعليمي والمهني .

14 – تنفيذ توصيات المجلس فيما يقع ضمن اختصاصات المدرسة ( كل فيما يخصه 

15 – مخاطبة الجهات المختصة بشأن المشكلات التي يجد المجلس صعوبة في حلها 

16 – تقديم التوصيات والاقتراحات والمبادرات الهادفة إلى تطوير العمل التربوي والتعليمي بناء على ما يرفع من اللجان الفرعية .

17 – لمجلس المدرسة تشكيل لجان فرعية عند الحاجة .

18 – لرئيسة المجلس دعوة من ترى ( غير الأعضاء ) للمشاركة في مناقشة موضوع عند الحاجة لذلك .

19 – تعد رئيسة المجلس تقريراً تفصيلياً عن فعاليات المجلس واجتماعاته ويرسل إلى إدارة التربية والتعليم مشفوعاً بنسخة من محاضر الاجتماعات .

20-عند الحاجة إلى تشكيل لجنة طارئة يتم ذلك بموافقة مديرة المدرسة باعتبارها الجهة المسئولة عن تقدير تلك الحاجة .

مهام لجنة مجلس المدرسة حسب صلاحيات المديرة الجديدة
1- اعتماد تشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتفعيل دورها وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها .
2- دمج المجالس واللجان المدرسية ــ عند الحاجة ــ الواردة في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام ـــ عدا مجلس المدرسة ولجنة التوجيه والإرشاد ــ وبما لا يؤثر على مهامها وتختص بالمدارس التي يكون عدد المعلمات بها خمسة عشر معلمةً فأقل .
3- اعتماد برنامج الرحلات والزيارات الطلابية التعليمية التي لا تزيد مدتها عن يوم دراسي واحد داخل النطاق الجغرافي لإدارة التربية والتعليم وتختص بالمدارس التي يبلغ عدد طالباتها ( 500 ) طالبة فأكثر
4- اعتماد تحديد وتغيير مواقع الحجرات الدراسية والمكتبة وغرف شاغلات الوظائف التعليمية والإدارية.
5- اعتماد تنفيذ نشاط مدرسي محدد في المدرسة خارج وقت الدوام المدرسي ،بما لا يزيد عن ثلاثة أيام ،وفق التعليمات والضوابط الرسمية في ذلك ،على أن لا يترتب على تنفيذ النشاط أي التزامات مالية على إدارة التربية والتعليم
6- القيام بإجراء الدراسات التربوية على منسوبات المدرسة
7- تطبيق التجارب التعليمية لدعم كفاءة أداء التعليم والتعلم في المدرسة
8- تحديد المعلمة المراد نقلها من المدرسة ـ الذي قل  أداؤها عن خمس وثمانين درجة في تقويم الأداء الوظيفي المعتمد لآخر عامين ـ إلى مدرسة أخرى ،وبما لا يزيد عن معلمة واحدة في العام الدراسي ، على ألا يترتب على ذلك التزام مالي أو نقل خارجي للمعلمة أو عجز لا يمكن تسديده في المدرسة، وتختص بمديرات المدارس التي يزيد عدد طالباتها ( 500 ) طالبة فأكثر.
9- التوجيه بنقل أي من شاغلات الوظائف الإدارية ، و شاغلات الوظائف التعليمية بالمدرسة من غير المعلمات إذا قل أداؤها عن تقدير " ممتاز" في تقويم الأداء الوظيفي المعتمد لآخر عامين
10- الاتفاق مع القطاع الخاص لرعاية برامج المدرسة بما ينسجم مع الأهداف التربوية ،وفق النظام واللوائح والتعليمات الرسمية .
11- الاتفاق مع مؤسسات التدريب الأهلي المعتمدة لتنفيذ برامج تدريبية بالمدرسة لمنسوباتها وفق إمكاناتها.
12- ترشيح ما لا يزيد عن خمسة من شاغلات الوظائف التعليمية بالمدرسة لانتدابهن لغرض التنمية المهنية في العام الدراسي ،وتختص بالمدارس التي لا يقل عدد طالباتها عن( 800 ) طالبة

أعضــاء لجنة مجلس المدرسة 
	م
	الاسم
	التوقيع
	العمل المكلفة به

	1
	
	
	مديرة المدرسة

	2
	
	
	الوكيلة

	3
	
	
	مرشدة الطالبات

	4
	
	
	رائدة النشاط

	5
	
	
	مشرفة المصلى

	6
	
	
	مقصف مدرسي

	7
	
	
	علاقات عامة

	8
	
	
	عضوة

	9
	
	
	عضوة

	10
	
	
	عضوة 

	11
	
	
	عضوة

	12
	
	
	مقررة 

	13
	
	
	مقررة

	14
	
	
	مقررة

	15
	
	
	عضوة

	16
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تم الاجتماع بعضوات لجنة  المجلس المدرسي 

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1-. تعريف المعلمات بالمجلس وأهميته .

2ـ مهام لجنة المجلس .

3ـ توثيق الاجتماعات .

4- صلاحيات المجلس الجديدة.

5ـ التوصيات .
محضــــر الاجتماع 

1- تعريف المعلمات بالمجلس وأهميته : ـ 

تم توضيح وتعريف العضوات بالمجلس وأنه يهدف إلى دراسة جميع اللوائح المنظمة للعمل والتي تخدم العمل التعليمي والتربوي وذلك ضمن نطاق سياسة التعليم في المملكة .

2- مهام اللجنة : ـ 

1ـ الإطلاع على كل ما يرد من لوائح وتوجيهات من الإدارة والمشرفات وتنفيذ ودراسة خطط الأعمال الإضافية مثل النشاط والريادة والمصلى أو الصحة المدرسية وغيرها بما يفيد الطالبات ويخدم العمل المدرسية 

2ـ بحث احتياجات المدرسة البشرية والمادية والعمل على سد هذه الاحتياجات والإشراف على الأغذية الموجودة في المقصف المدرسي والاطلاع على جميع أعمال المقصف . 

3ـ تعزيز التعاون مع الطالبات والمعلمات مما يؤدي إلى تطوير العمل . 

3- توثيق الاجتماعات : ـ 

سوف يتم توثيق الاجتماعات من خلال محاضر تدون فيها الأعمال والتقيد بها . 

4- صلاحيات المجلس الجديدة.
تم إطلاع عضوات المجلس على صلاحيات المجلس حسب ماورد في صلاحيات المديرة الجديدة.

5- التوصيات 

1ـ الحرص على المشاركة الفعالة 

2ـ الإخلاص في العمل . 

3ـ الحرص على الابتكار والتجديد .  

توقيع عضوات اللجنة  

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1---------------------------------------------------------------. 

2---------------------------------------------------------------. 

3----------------------------------------------------------------. 

4----------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1-----------------------------------2-----------------------------------3----------------------------  

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1---------------------------------------------------------------. 

2---------------------------------------------------------------. 

3----------------------------------------------------------------. 

4----------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1----------------------------------------2-----------------------------------3----------------------- 

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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تعريفهــا
اللجنة التربوية للمعلمات هي لجنة عمل وتواصل وتشاور وتبادل خبرة تشارك فيه جميع المعلمات والقائمات بإدارة المدرسة .


تقوم اللجنة التربوية للمعلمات بالمهام التالية :

1 – بحث الوضع التربوي والتحصيلي في المدرسة مع التركيز على أداء المعلمات وتحصيل الطالبات وسلوكهن واتخاذ الإجراءات التربوية المناسبة حيالها .

2 – دراسة وتحليل نتائج اختبارات الطالبات والإفادة منها في تطوير طرائق التدريس وأساليب التقويم وتعزيز الايجابيات وعلاج السلبيات .

3 – دراسة ما تقدمه المعلمات من ملاحظات واقتراحات تتعلق بالمناهج والخطط الدراسية والكتب المقررة ، وتوحيد رؤية المدرسة بشأنها ورفعها إلى إدارة التربية والتعليم

4 – دراسة التجارب والدراسات التربوية الحديثة المطروحة على الساحة التربوية للإفادة منها في تطوير العملية التربوية داخل المدرسة .

5 – نقل الخبرات بين عضوات اللجنة واستعراض الجهود الذاتية لكل عضو بما ينمي الثقافة المهنية والعلمية للمعلمات .

6 – رصد المشكلات التربوية التي تلحظها المعلمات في المدرسة وتحليلها ووضع السبل الكفيلة لحلها بالطرق العلمية .

7 – المشاركة في إعداد وتنفيذ الخطط والبرامج الخاصة بالمعلمات لتحديث المهارات والخبرات وتعديل الاتجاهات في إطار مبدأ التعليم المستمر مع الجهات ذات العلاقة .

8 – دعم التواصل ونمو العلاقات الإنسانية بين المعلمات داخل المجتمع المدرسي وخارجه .
أعضــاء اللجنة 
	م
	الاسم
	التوقيع
	العمل المكلفة به
	ملاحظات

	1
	
	
	مديرة المدرسة
	

	2
	
	
	الوكيلة
	

	3
	
	
	مرشدة الطالبات
	

	4
	
	
	رائدة النشاط
	

	5
	
	
	مشرفة المصلى
	

	6
	
	
	مشرفة الصحة المدرسية
	

	7
	
	
	منسقة إعلام
	

	8
	
	
	مقررة
	

	9
	
	
	عضوة
	

	10
	
	
	عضوة
	

	11
	
	
	عضوة 
	

	12
	
	
	عضوة
	

	13
	
	
	مقررة 
	

	14
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تم الاجتماع بعضوات لجنة  التربوية
وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1- تعريف اللجنة.
2- مهام اللجنة
3- تكوين مجلس اللجنة.
4- التوصيات
محضــــر الاجتماع 

5- تعريف اللجنة.
اللجنة التربوية للمعلمات هي لجنة عمل وتواصل وتشاور وتبادل خبرة تشارك فيه جميع المعلمات والقائمات بإدارة المدرسة
2- مهام اللجنة
تقوم اللجنة التربوية للمعلمات بالمهام التالية :
1 – بحث الوضع التربوي والتحصيلي في المدرسة مع التركيز على أداء المعلمات وتحصيل الطالبات وسلوكهن واتخاذ الإجراءات التربوية المناسبة حيالها .

2 – دراسة وتحليل نتائج اختبارات الطالبات والإفادة منها في تطوير طرائق التدريس وأساليب التقويم وتعزيز الايجابيات وعلاج السلبيات .

3 – دراسة ما تقدمه المعلمات من ملاحظات واقتراحات تتعلق بالمناهج والخطط الدراسية والكتب المقررة ، وتوحيد رؤية المدرسة بشأنها ورفعها إلى إدارة التربية والتعليم

4 – دراسة التجارب والدراسات التربوية الحديثة المطروحة على الساحة التربوية للإفادة منها في تطوير العملية التربوية داخل المدرسة .

5 – نقل الخبرات بين عضوات اللجنة واستعراض الجهود الذاتية لكل عضو بما ينمي الثقافة المهنية والعلمية للمعلمات .

6 – رصد المشكلات التربوية التي تلحظها المعلمات في المدرسة وتحليلها ووضع السبل الكفيلة لحلها بالطرق العلمية .

7 – المشاركة في إعداد وتنفيذ الخطط والبرامج الخاصة بالمعلمات لتحديث المهارات والخبرات وتعديل الاتجاهات في إطار مبدأ التعليم المستمر مع الجهات ذات العلاقة .

8 – دعم التواصل ونمو العلاقات الإنسانية بين المعلمات داخل المجتمع المدرسي وخارجه
6- تكوين مجلس اللجنة
تم تكوين مجلس اللجنة من منسوبات المدرسة
التوصيات 

1- مراقبة الله في السر والعلن.

2- التقيد بما ورد في الاجتماع .
3-  الحرص على الدقة في العمل .
توقيع عضوات اللجنة  
	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1---------------------------------------------------------------. 

2---------------------------------------------------------------. 

3----------------------------------------------------------------. 

4----------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1----------------------------------------2-----------------------------------3----------------------- 

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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لجنة التوجيه والإرشاد
أهميتها

تهتم لجنة التوجيه والإرشاد برعاية الجوانب التحصيلية والسلوكية للطالبات 

والتخطيط للبرامج والخدمات الإرشادية بالمدرسة.
مهام اللجنة

 تقوم لجنة التوجيه  والإرشاد بالمهام التالية :
1 – القيام بالمهام المسندة إليها في ( لائحة تقويم الطالب )

2 – مناقشة وتنفيذ وتقويم خطة التوجيه والرشاد على مستوى المدرسة .

3 – متابعة حالات الطالبات السلوكية ومستوياتهن التحصيلية واقتراح الخدمات الإرشادية اللازمة .

4 – دراسة قضايا الطالبات العادية واتخاذ الإجراءات العلاجية التربوية المناسبة لها 

5 – ما يسند إلى اللجنة من مهام أخرى مما تقتضيه طبيعة العمل التربوي .
مهام لجنة التوجيه والإرشاد حسب صلاحيات المديرة الجديدة
1-اعتماد زيادة عدد الفصول في المدرسة أو تقليصها عند الحاجة خلال أول أسبوعين من بداية كل فصل دراسي وفق المعادلة المقررة من الوزارة ـ عدد الطلاب مع عدد الفصول ومساحتها ـ وبما لا يترتب عليه احتياج في عدد المعلمين .
2-اعتماد قبول الطلاب الذين تنطبق عليهم شروط القبول والتسجيل ممن هم خارج نطاق المدرسة الجغرافي .
3-اعتماد توزيع الطلاب في الفصول وفق المعادلة الخاصة بالفصول والطلاب وإعادة توزيعهم ،حسب ما تقتضيه المصلحة التعليمية
4-السماح للطلاب متكرري الرسوب وكبار السن ومتكررات الرسوب للسنة الثالثة وكبيرات السن بمواصلة الدراسة بالمدرسة ،أو إحالة البنين إلى المدارس المسائية أو الليلية ،وإحالة البنات لمدارس تعليم الكبيرات وفق التعليمات واللوائح .
5-منح الحوافز للطلاب ،بما لا يتعارض مع الأنظمة واللوائح والتعليمات .
6-إضافة حصص علاجية أو إثرائية لبعض المواد الدراسية المقررة في الخطة الدراسية.
7-اعتماد فتح مركز الخدمات التربوية والتعليمية للطلاب بالمدرسة وفق الضوابط المعتمدة وإمكانات المدرسة.
8-تحديد الطالب الذي يمثل سلوكه خطراً على أي من منسوبي المدرسة لينقل إلى مدرسة أخرى ،وتختص بمديري المدارس المتوسطة والثانوية .
9-إعادة التقويم خلال الفصل الدراسي لطالــــــــــب أو مجموعة من الطلاب،وتختص بمديري المدارس المتوسطة والثانوية .
10-تخفيض الخطة الدراسية للحصص عند وجود عجز في عدد المعلمين بالمدرسة بعد اكتمال أنصبة كافة المعلمين النظامية بمن فيهم المكلفون بأعمال غير التدريس ( رائد النشاط، أمين مصادر التعلم، رائد التوعية الإسلامية، المرشد الطلابي... إلخ، عدا وكيل المدرسة المكلف رسمياً ) لسد العجز مؤقتاً ريثما يتم علاجه.
11-اعتماد برامج تستهدف معالجة المشكلات المدرسية، أو تحقيق مصلحة تعليمية.
12-تخفيض الخطة الدراسية للحصص عند وجود عجز في عدد المعلمين بالمدرسة بعد اكتمال أنصبة كافة المعلمين النظامية بمن فيهم المكلفون بأعمال غير التدريس ( رائد النشاط، أمين مصادر التعلم، رائد التوعية الإسلامية، المرشد الطلابي... إلخ، عدا وكيل المدرسة المكلف رسمياً ) لسد العجز مؤقتاً ريثما يتم علاجه.
13-اعتماد برامج تستهدف معالجة المشكلات المدرسية، أو تحقيق مصلحة تعليمية.

أعضــاء اللجنة

	م
	الاسم
	التوقيع
	العمل المكلفة به
	ملاحظات

	1
	
	
	مديرة المدرسة
	

	3
	
	
	مرشدة الطالبات
	

	4
	
	
	عضوة
	

	5
	
	
	مقررة 
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تم الاجتماع بعضوات لجنة  التوجيه والإرشاد 
وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1- الإطلاع على تقرير لجنة التوجيه والإرشاد  للعام المنصرم  .
2-   تقويم خطة التوجيه والإرشاد على مستوى المدرسة .
3-  تفعيل لائحة السلوك والمواظبة وتشخيص حالات الطالبات وتطبيقها .
4- تنظيم وتفعيل البرامج الإرشادية [ الأسرية ] للأمهات . 
5- صلاحيات اللجنة الجديدة.
6- التوصيات .
محضــــر الاجتماع 

1ـ الاطلاع على تقرير لجنة التوجيه والإرشاد للعام المنصرم : ـ

لقد تم الاطلاع من قبل المجلس على التقدير المقدم من قبل المرشدة لحصر النسبة المئوية للطالبات في النجاح ومناقشته معهن .

2ـ تقديم خطة التوجيه والارشاد على مستوى المدرسة : 

تم الاطلاع على الخطة الجديدة للإرشاد الطلابي لهذا العام وطرق التنفيذ وأساليبها وتكوين اللجان الارشادية ودور كل منهن في تنفيذ الخطة . 

3ـ تفعيل لائحة السلوك والمواظبة : 

تم توجيه المعلمات والمرشدة إلى تفعيل لائحة السلوك بعد اطلاعهن عليها وكيفية التعامل مع الطالبات وفق هذه اللائحة . 
4ـ  تشخيص حالات الطالبات وتصنيفها . 

تم حصر الطالبات وحالتهن الصحية والأسرية والاجتماعية وغيرها وعمل دراسة لهن ومتابعة مستواهن العلمي .
5ـ تنظيم وتفعيل البرامج الارشادية [ الأسرية ] للأمهات : 

تم الاطلاع على البرامج الأسرية ومواضيعها وأهدافها وطرق ومواعيد تنفيذها بما يعود على الأسرة بالنفع .
6- صلاحيات اللجنة الجديدة.
تم إطلاع عضوات اللجنة على صلاحيات المجلس حسب ماورد في صلاحيات المديرة الجديدة.
التوصيات 

1ـ مراقبة الله في السر والعلن 

2ـ المتابعة الجادة والمستمرة للطالبات .

3ـ الدقة في العمل .      

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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لقد تم اليوم -------------الموافق       /      /          143هـ  

تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1-------------------------------------------------------------. 

2------------------------------------------------------------. 

3-------------------------------------------------------------. 

4------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

---------------------------------------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------------------------------------- 

----------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

التوصيات 

1----------------------------------------2-----------------------------------3----------------------- 

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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لقد تم اليوم -------------الموافق       /      /          143هـ  

تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1--------------------------------------------------------------. 

2--------------------------------------------------------------. 

3---------------------------------------------------------------. 

4---------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1----------------------------------------2-----------------------------------3----------------------- 

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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الاجتماع الأول

تم عقد الاجتماع الأول يوم (
   
) الموافق 
/
/
14هـ

· جدول الأعمال :-

1- تشكيل اللجنة بقرار من مديرة المدرسة .

2- تحديد الأهداف العامة للجنة التوجيه والإرشاد ومهامها المنوطة بها ، ودور كل عضوه فيها .

3- دراسة إجراءات متابعة التحصيل الدراسي للطالبات 
- دراسة نتائج الطالبات في العام الماضي ، وتوصيات لجنة التوجيه والإرشاد تجاهها ، والاستفادة منها في متابعة الطالبات.
- توزيع النشرة التربوية على أمهات الطالبات وتفعيلها ( الخاصة بالتقويم المستمر ) ( نشرة رقم 1)
( مسؤولية الأسرة تجاه أبنائها) ( نشرة رقم 2) والبدء في تفعيل مضمونها
- توزيع ( النشرة التربوية الخاصة بمسؤولية الأسرة تجاه أبنائها) على أمهات الطالبات ( نشرة رقم 2) والبدء في تفعيل مضمونها
- حصر الطالبات اللاتي لم يتجاوزن مهارات الحد الأدنى في العام الماضي وتحديد الأسباب والخدمات التربوية والإرشادية اللازمة .
4- دراسة الظواهر السلوكية التي عانت منها المدرسة العام السابق مثل ظاهرة ( .........................)
5- دراسة خطة التوجيه والإرشاد للعام الماضي والتعرف على الصعوبات التي واجهت تنفيذ البرامج ووضع خطة التوجيه والإرشاد لهذا العام

6- دراسة لائحة قواعد تنظيم السلوك والمواظبة وتنفيذ إجراءاتها التنظيمية 
· أهم التوصيات :
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
عضوات اللجنة

	  الاسم  
	التوقيع
	الاسم   
	التوقيع
	الاسم  
	التوقيع

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


مديرة المدرسة ( رئيسة اللجنة )
                                   الاسم :-----------------------------
                                  التوقيع :-----------------------------
الاجتماع الثاني : ( تقويم مستمر )

تم عقد الاجتماع  يوم (
   
) الموافق 
/
/
14هـ

(    جدول الأعمال :-

1- دراسة نتائج تقويم الفترة الأولى

2- توزيع إشعارات الطالبات لأولياء الأمور 
3- تحديد الصعوبات التي تواجهها الطالبات في إتقانهن المهارات ,  وتحديد الخدمات التربوية الإرشادية المناسبة لهن .

4- البدء في تنفيذ الخدمات التربوية الإرشادية المناسبة تجاه الصعوبات التي تواجهها الطالبات
5- حصر الطالبات اللاتي لم يتمكن من تحقيق الحد الأدنى من المهارات
6- حصر الطالبات اللاتي يشتركن في عدم إتقانهن مهارة معينة في كل مادة .
7- تقويم الأساليب الإرشادية المقدمة ومدى الاستفادة منها للاستمرار في تطويرها
8- ...........................................................................................
9- ...........................................................................................
· أهم التوصيات :
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

عضوات اللجنة
	  الاسم  
	التوقيع
	الاسم   
	التوقيع
	الاسم  
	التوقيع

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


مديرة المدرسة ( رئيسة اللجنة )
                                   الاسم :-----------------------------

                                  التوقيع :-----------------------------

· الاجتماع الثالث ( التقويم المستمر )
تم عقد الاجتماع  يوم (
   
) الموافق 
/
/
14هـ

· جدول الأعمال :-

1- دراسة نتائج تقويم الفترة الثانية وحصر أسماء الطالبات المتعثرات

2- توزيع إشعارات الطالبات لأولياء الأمور
3- الاستمرار في تنفيذ الخدمات التربوية والعلاجية

4- تعبئة نموذج أعمال اللجنة خلال الفصل الدراسي الأول وإرساله على اللجنة التنسيقية بالإدارة ، نموذج رقم ( 4/أ)
...........................................................................................................................................................................................................................
· أهم التوصيات :

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

عضوات اللجنة

	  الاسم  
	التوقيع
	الاسم   
	التوقيع
	الاسم  
	التوقيع

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


مديرة المدرسة ( رئيسة اللجنة )
                                   الاسم :-----------------------------

                                  التوقيع :-----------------------------

الاجتماع الرابع ( التقويم المستمر )

تم عقد الاجتماع  يوم (
   
) الموافق 
/
/
14هـ

· جدول الأعمال :-

1- دراسة نتائج تقويم الفترة الثالثة
2- توزيع إشعارات الطالبات لأولياء الأمور
3- تشخيص حالات الطالبات وتصنيفهن بالتعاون مع ذوي الاختصاص على مستوى المدرسة وإدارة التعليم
4- الاستمرار في تنفيذ الخدمات التربوية والإرشادية .

5- توزيع نشرة تربوية عن دور ولي الأمر والأمهات في دعم خطط اللجنة العلاجية ( تقوم المدرسة بإعداد هذه النشرة بناء على نوع الحالات ).
6- إعداد برامج تربوية علاجية فردية وجماعية بمشاركة معلمة الفصل مع الاستفادة من الأساليب الإرشادية في الفصل الدراسي الأول
7- ........................................................................................................................  
أهم التوصيات :

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

عضوات اللجنة
	  الاسم  
	التوقيع
	الاسم   
	التوقيع
	الاسم  
	التوقيع

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


مديرة المدرسة ( رئيسة اللجنة )
                                   الاسم :-----------------------------

                                  التوقيع :-----------------------------

الاجتماع الخامس ( التقويم المستمر )

تم عقد الاجتماع  يوم (
   
) الموافق 
/
/
14هـ
· جدول الأعمال :-

1- دراسة نتائج تقويم الفترة الرابعة
2- توزيع إشعارات الطالبات لأولياء الأمور
3- دعوة أمهات الطالبات اللاتي لم يتقن المهارات للإسهام في هذه البرامج التربوية العلاجية
4- البدء في تنفيذ البرامج العلاجية
5- تقويم البرامج التربوية العلاجية المنفذة في الفترة السابقة وتطوير البرامج العلاجية القائمة

6- .................................................................................................................................................................................................................................... 
 أهم التوصيات :

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

عضوات اللجنة
	  الاسم  
	التوقيع
	الاسم   
	التوقيع
	الاسم  
	التوقيع

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


مديرة المدرسة ( رئيسة اللجنة )
                                  الاسم :-----------------------------

                                 التوقيع :-----------------------------

الاجتماع السادس ( التقويم المستمر )
تم عقد الاجتماع  يوم (
   
) الموافق 
/
/
14هـ
· جدول الأعمال :-

1- عقد الجلسة الختامية لاتخاذ القرارات المناسبة بشأن الطالبات اللاتي رأت معلمة الفصل بقائهن لعدم إتقانهن  لمهارات الحد الأدنى لمادة أو عدة مواد ( يرجع إلى اللائحة المعدلة والمذكرة التفسيرية).

2- تعبئة نموذج أعمال اللجنة خلال الفصل الدراسي الثاني وإرساله إلى اللجنة التنسيقية بالإدارة وفق النموذج رقم (4/ب).

3- إعلان النتائج وتوزيعها للطالبات .
· ......................................................................................................................................................................................................................... 
·  أهم التوصيات :

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

عضوات اللجنة
	  الاسم  
	التوقيع
	الاسم   
	التوقيع
	الاسم  
	التوقيع

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


مديرة المدرسة ( رئيسة اللجنة )
                                   الاسم :-----------------------------

                                  التوقيع :-----------------------------



لقد تم اليوم -------------الموافق       /      /          143هـ  

تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1--------------------------------------------------------------. 

2--------------------------------------------------------------. 

3---------------------------------------------------------------. 

4---------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1----------------------------------------2-----------------------------------3----------------------- 

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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لقد تم اليوم -------------الموافق       /      /          143هـ  

تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1--------------------------------------------------------------. 

2--------------------------------------------------------------. 

3---------------------------------------------------------------. 

4---------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1----------------------------------------2-----------------------------------3----------------------- 

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


يعتمد : مديرة المدرسة -------------------------التوقيع -----------------التاريخ        /     /       


مهام اللجنة

تقوم اللجنة الإشرافية على المقصف المدرسي بالمهام الآتية :
1 – الإشراف على الوجبات الغذائية والتأكد من انطباق الاشتراطات الصحية عليها يومياً .

2 – التأكد من إن كافة الطرق التي يتم بها تزويد المقصف بالأطعمة والمشروبات طرق صحية وسليمة سواء من ناحية النقل ، الحفظ ، صلاحية الأطعمة والمشروبات ، معرفة المصدر .

3 – تنفيذ كافة التوصيات التي توصي بها الجهات الإشرافية والرقابية

أعضــاء اللجنة

	م
	الاسم
	التوقيع
	العمل المكلفة به
	ملاحظات

	1
	
	
	مديرة المدرسة
	

	2
	
	
	الوكيلة
	

	3
	
	
	مرشدة الطالبات
	

	4
	
	
	معلمة علوم
	

	5
	
	
	معلمة الاقتصاد المنزلي
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تم الاجتماع بعضوات لجنة  المقصف المدرسي 
وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1ـ المقصف التعاوني .

2ـ شروط المقصف .

3ـ مهام اللجنة .

4ـ التوصيات 
محضــــر الاجتماع

1ـ المقصف المدرسي : ـ

بناء على لقاء مدير عام التربية والتعليم في العام الماضي والعام الحالي فإن المقصف المدرسي لا زال قائما على وضعه لهذا العام وهو تعاوني ويتم تشغيله من قبل منسوبات المدرسة . 

2ـ شروط المقصف : ـ 

1ـ نظافة المقصف .             2ـ ـ وجود ثلاجة .              3ـ تركيب مكيف .      4ـ سلامة الأعذية .

5ـ وجود طفاية حريق .       6ـ وجود أدوات نظافة .          7ـ حصر المبيعات اليومية 
3ـ مهام اللجنة : ـ    

أ ـ حصر المبيعات اليومية .

ب ـ التأكد من صلاحيات تواريخ اإذية .

ج ـ المتابعة المستمرة لنظافة المقصف . 

د ـ وجود شهادات للمعلمات التي تستورد منها الأغذية الطازجة .

هـ ـ البعد عن البطاطس والشوكولاته . 

و ـ الاهتمام والاشراف المستمر عليه . 

التوصيات : ـ 

1ـ مراقبة الله في السر والعلن .

2ـ الدقة في العمل وفي متابعة المقصف .

3ـ البدء في سجلات المقصف . 
	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1--------------------------------------------------------------. 

2--------------------------------------------------------------. 

3---------------------------------------------------------------. 

4---------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

التوصيات 

1----------------------------------------2-----------------------------------3----------------------- 

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1-------------------------------------------------------------

2-------------------------------------------------------------. 

3---------------------------------------------------------------. 

4---------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1----------------------------------------2-----------------------------------3----------------------- 

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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مهام لجنة الصندوق حسب صلاحيات المديرة الجديدة
أ - الاتفاق مع جهات متخصصة معتمدة من القطاعات الحكومية ذات العلاقة لتشغيل المقصف المدرسي .
تختص هذه الصلاحية بلجنة الصندوق المدرسي .

1. الإعلان عن تشغيل المقصف وفق النظام في ذلك  وتحديد يوم فتح المظاريف ما لم يكن المقصف ضمن مناقصة قائمة من إدارة التربية والتعليم .

2. تقوم اللجنة بفتح المظاريف واختيار الأكثر وفاء بالاشتراطات الصحية والأعلى  عطاء .
توقيع مدير المدرسة على الاتفاق مع الجهة المشغلة للمقصف وفق نموذج العقد الموحد للمقاصف المدرسية وإرسال صورة منه إلى الجهة  المختصة في إدارة التربية التعليم  
أعضــاء اللجنة

	م
	الاسم
	التوقيع
	العمل المكلفة به
	ملاحظات

	1
	
	
	مديرة المدرسة
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
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تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1---------------------------------------------------------------. 

2---------------------------------------------------------------. 

3----------------------------------------------------------------. 

4----------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1-----------------------------------2-----------------------------------3----------------------------  

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1---------------------------------------------------------------. 

2---------------------------------------------------------------. 

3----------------------------------------------------------------. 

4----------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1-----------------------------------2-----------------------------------3----------------------------  

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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صلاحيات  اللجنة المالية
التعاقد مع المؤسسات المختصة لإجراء عمليات الصيانة الطارئة للمدرسة وفق الميزانية المخصصة .
تختص هذه الصلاحية باللجنة المالية بالمدرسة . 
1. تقوم إدارة التربية والتعليم بتسليم السلفة المخصصة للصيانة الطارئة للمدرسة . 

2. يكون التعاقد للمدارس التي يقل عدد طلابها عن (200 ) طالب بما لا يزيد عن خمسة آلاف ريال .

3. يكون التعاقد للمدارس التي عدد طلابها من (200 ) إلــى (400) طالب بما لا يزيد عن عشرة آلاف ريال 
4. يكون التعاقد للمدارس التي عدد طلابها أكثر مـــــــــــــن ( 400 ) طالب بما لا يزيد عن خمسة عشر ألف ريال .
5. تُوَثِّق اللجنة المالية بالمدرسة جميع المصروفات لتسديد السلفة قبل نهاية السنة المالية وفق التنظيمات الرسمية في ذلك ، مع الاحتفاظ بصورة من الإجراءات والفواتير بملف خاص بالمدرسة .
6. 
أعضــاء اللجنة

	م
	الاسم
	التوقيع
	العمل المكلفة به
	ملاحظات

	1
	
	
	مديرة المدرسة
	

	3
	
	
	مرشدة الطالبات
	

	4
	
	
	عضوة
	

	5
	
	
	مقررة 
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تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1---------------------------------------------------------------. 

2---------------------------------------------------------------. 

3----------------------------------------------------------------. 

4----------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1-----------------------------------2-----------------------------------3----------------------------  

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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تم الاجتماع بعضوات لجنة -------------------------

وذلك لمناقشة جدول الأعمال التالي : 

1---------------------------------------------------------------. 

2---------------------------------------------------------------. 

3----------------------------------------------------------------. 

4----------------------------------------------------------------. 

ما يستجد من أعمال 

---------------------------------------------------------------------------

محضــــر الاجتماع 

------------------------------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

التوصيات 

1-----------------------------------2-----------------------------------3----------------------------  

*********************    

	الاســـــــــم
	التوقيع  
	ملاحظات
	الاسم 
	التوقيع 
	ملاحظات 
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مهام اللجنة








